
关于做好教职工疫情防控信息网上 
填报工作的通知 

学校直属各单位： 

   为做好教职工疫情防控信息网上填报工作，实现全校教

职工报告疫情信息线上收集全覆盖，为教职工疫情防控工作

提供大数据参考。现将有关要求通知如下： 

1.请通知到本单位每一位在职教职工，按照 “辅导猫” 

操作说明于 2月 27 日 13 时前在系统中完成个人疫情防控信

息的填报。 

2.各单位的疫情防控工作联系人为各单位的信息员。个

人信息填报完成后，信息员可在 PC 端“辅导猫”中查看、导

出本单位所有人员信息，如发现信息填写不准确、不完整的

要通知本人及时整改。在 2月 27 日 15 时前确保本单位所有

在职教职工填报的数据准确、完整。 

3.从 2 月 28 日开始，人事处从系统中获取每日教职工

疫情防控数据，各单位除外聘人员和特殊情况外，在日报材

料中不用再报送各类表格。各单位信息员必须确保每位教职

工每天 10 点前完成每日数据填报。 

特此通知。 

附件：“辅导猫”操作说明 

人事处 

2020 年 2 月 26 日 
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